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Kotikadun tyonhakijoiden henkilotietoja koskeva tietosuojaseloste
Laadittu 1.4.2019, paivitetty 29.11.2019

1. Rekisterinpitajat

Henkilotietojesi rekisterinpitdja on Kotikatu Oy (0743414-3) ja sen kanssa samaan konserniin kuuluvat
konserniyritykset (”Kotikatu” tai “Me”), kuten Cateva Oy.

2. Yhteystiedot rekisteriasioissa

Kotikatu Oy

Takomotie 1-3

00380 Helsinki

Puh. 0102708000

Sahkoposti: tietosuoja@kotikatu.fi

3. Mihin kayttotarkoituksiin ja milla perusteella kadsittelemme henkil6tietojasi?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on Kotikatu konsernin henkiloston rekrytointi. Tietojesi kasittely
perustuu Kotikatu konsernin oikeutettuun etuun, kuten lahettamaasi tydhakemukseen ja
rekrytointiprosessiin seka suostumuksellasi tehtavaan henkil6- ja soveltuvuustestaukseen tai ilmoittamiltasi
suosittelijoilta kerattaviin tietoihin.

Jokainen Kotikatu konserniin kuuluva yritys vastaa rekisterinpitdjana omien tyonhakijoidensa
henkilotietojen kasittelysta. Kotikatu Oy yllapitaa keskitetysti konserniyrityksien tyénhakijoiden
henkilotietoja ja kasittelee niita hallinnollisia tarkoituksia seka konsernin liiketoiminnan suunnittelua ja
kehittamista varten. Kotikadun konserniyritykset kasittelevat tydnhakijoiden tietoja vain silta osin kuin kyse
on ko. konserniyrityksen tyétehtdvan tayttamisesta.

4. Millaisia henkilotietoja kasittelemme ja mistad keradamme tiedot?

Kasittelemme seuraavia tydhonottoprosessin ja haettavan tyétehtdvan kannalta tarpeellisia henkiltietoja
tyonhakijoista:
e Yksildintitiedot: nimi
e Yhteystiedot: puhelinnumero, sahkopostiosoite, postiosoite
e Tybhakemukseen ja ansioluetteloon liittyvat tiedot, kuten koulutus, ammatti, erityisosaaminen,
kielitaito, ammattikortit, ajokorttitiedot, tyohistoria (tyonantajat, tydtehtavat, tydsuhteen kestot)
e Suosittelijat ja mahdolliset suositukset
e Tyonhakijan tyonhakua koskevat tiedot, kuten toiveet haetusta tyotehtavasta, palkkatoive seka
tyotehtavien hoitoon liittyvat rajoitukset
e Videohaastattelut
e Haastatteluun seka testeihin (esim. huumausainetestaus, turvallisuusselvitys) liittyvat tiedot
e Suostumuksellasi julkisesti saatavilla olevaa tietoa esim. LinkedIn tai muu sosiaalisen median
palvelu
e Mahdolliset muut tydnhakijan itsensd antamat tiedot.
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Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot keratdaan ensisijaisesti sinulta itseltasi tai suostumuksellasi
suosittelijoilta tai testaukseen perustuen. Lisaksi tiedot koostuvat tydhonottoprosessissa tallennetuista
tiedoista. Muita tietolahteitd kaytetdan laissa sdddetyissa rajoissa.

5. Mille tahoille siirramme tai luovutamme tietoja? Siirrammeko tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?

Emme luovuta henkildtietojasi eteenpain Kotikatu konsernin ulkopuolelle, emmeka siirra niitd EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle.

Kaytamme ulkopuolista palveluntarjoajaa rekrytointipalvelun yllapitoon ja hallintaan. Voimme myos
kayttaa henkild- ja soveltuvuusarviointien seka rekrytointiprosessin toteuttamiseen ulkopuolisia
palveluntarjoajia. Solmimme kaikkien palveluntarjoajien kanssa sopimuksen henkildtietojen kasittelysta ja
edellytamme yhteistydkumppaneidemme kasittelevan henkildtietoja vain siinda maarin kuin se on tarpeen
ko. palvelun tuottamiseksi.

6. Miten suojaamme tietoja ja kuinka kauan sdilytamme niita?

Kotikadulla on kdytdssdan asianmukaiset tekniset ja organisatoriset tietoturvatoimenpiteet henkil6tietojen
suojaamiseksi. Rekisterin kayttooikeus edellyttda henkilokohtaista kadyttajatunnusta ja salasanaa.
Tyonhakijoiden tietoja kasittelevat vain rekrytointiin osallistuvat henkilot heidan tehtaviensa
edellyttdmassa laajuudessa. Varmistamme henkilotietoja kasittelevien alihankkijoidemme kanssa tehtavilla
tietojenkasittelysopimuksilla tietosuojan toteutumisen. Tietoja tulostetaan vain tarvittaessa ja
paperitulosteet tuhotaan valittoémasti kdyton jalkeen.

Jattdmasi avoimen hakemuksen tiedot sdilytetdan valintasi mukaan joko 3, 6 tai 12 kuukautta. Tiettya
tehtdvaa varten tehtyja hakemuksia ja rekrytointiprosessissa kerattyja henkilotietoja sailytetdan kaksi
vuotta rekrytointipaatoksen tekemisestad. Suostumuksellasi henkilotietojasi voidaan sailyttda myos
kauemmin esim. tulevia rekrytointiprosesseja varten.

7. Oikeutesi rekisteroéityna tietojen kasittelyyn liittyen

Rekisteroityjen oikeuksia koskevat pyynnot tulee toimittaa kohdassa 2 mainittuun osoitteeseen.
Rekisteroityna sinulla on seuraavat oikeudet:
e Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon oikaisua ja tietojen poistoa
o Sinulla on oikeus tarkastaa itsedsi koskevat henkilérekisteriin tallennetut tiedot seka
oikeus vaatia virheellisen tiedon oikaisua ja tietojen poistamista.
e QOikeus peruuttaa suostumus
o Sinulla on milloin tahansa oikeus peruuttaa antamasi henkilotietojen kasittelya koskeva
suostumus. Suostumuksen peruuttamisella ei ole vaikutusta ennen peruutusta tehtyyn
tietojenkasittelyn laillisuuteen.
e Vastustamisoikeus ja oikeus kasittelyn rajoittamiseen
o Sinulla on oikeus vastustaa tai pyytda tietojesi kasittelyn rajoittamista ja siirtamista.
e QOikeus tehda kantelu valvontaviranomaiselle
o Sinulla on oikeus tehda kantelu toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos katsot ettei
EU:n tietosuoja-asetusta ole noudatettu henkilotietojesi kasittelyssa.
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